臺北市立大學附設實驗國民小學
校外人士協助教學或活動要點
依據109年8月20日 北市教國字第1093076293號函
[bookmark: _GoBack]109.8.26 校務會議通過
1、 臺北市立大學附設實驗國民小學(以下簡稱本校)為規範校外人士協助學校教學或活動，俾維護學生權益，依照教育部國民及學前教育署校外人士協助高級中等以下學校教學或活動注意事項規定及臺北市高級中等以下學校校外人士協助教學或活動補充規定訂定本要點。
2、 本要點所稱校外人士，指本校聘任、任用、僱用或以其他專案聘任之教職員工以
外，進用或運用之其他人員。
3、 校外人士協助本校課程教學事項涉及性別平等教育事項，教學計畫應先經學校性別平等教育委員會審議通過，再送課程發展委員會審議通過後實施。
4、 校外人士入校所實施之教材內容，以學校圖書及自編教材為優先，減少使用外部團體既定教材，並將相關實施議題融入十二年國教課綱課程規，相關教材內容於正式課程實施者，應經課程發展委員會審議通過後實施，餘依相關規定辦理。
5、 校外人士有下列各款情形之一者，本校不予進用或運用：
（一）犯性侵害犯罪防治法第二條第一項所定之罪，經有罪判決確定。
（二）受兒童及少年性剝削防制條例規定處罰，或受性騷擾防治法第二十條或第二十五條規定處罰。
（三）經各級社政主管機關依兒童及少年福利與權益保障法第九十七條規定處罰。
（四）曾體罰或霸凌學生，造成其身心嚴重侵害。
（五）有性別平等教育法第二十七之一條第一項第一、二款及同條第三項之情形者。
校外人士協助學校教學或活動前，學校應依性別平等教育法第二十七條之一規定查詢。
6、 教師有校外人士入班協助教學之需求，學校應指定處室統籌協助辦理，由教師提出需求說明，並接受家長相關意見表達。經確有團體志工入班進行教學活動之必要，導師或任課老師應在場協同教學。
7、 校外人士入班進行教學之規劃，應納入學校日班親會進行溝通說明取得共識。實施前應公告或以家庭聯絡簿等方式讓班級家長充分了解，並得邀請該班家長入班參與。
8、 學生作息時間規劃應考量親師互動、生活教育及促進健康體適能，晨光時間以安排學生自主學習、運動、閱讀、社團、導師班級活動、學校集會、體育活動等為原則，校外人士入班教學為輔。
9、 校外人士入校協助教學，應以家長志工個人身分為主，並依志願服務法、臺北市中小學校學生家長會設置自治條例及臺北市中小學校學生家長會設置及運作監督準則第四條之家長會志工組織運作辦法等相關規定辦理，由學校負責志工人力招募、訓練管理、運用、輔導、考核、保險及其及重要政策宣導。志工並應遵守志
願服務法之規定、志工倫理守則及本校訂定之規章。
10、 校外人士協助教學或活動之課程，分為部定、校訂課程及非部定、校訂課程，校
 外人士協助教學時，原授課教師或導師均應在場；其課程及教材，應依下列規定
 辦理：
（ㄧ）部定、校訂課程：校外人士協助教學之課程及教材，原授課教師應事先與校外人士討論，並納入本校課程計畫，經本校課程發展委員會通過後，於開學前報主管機關備查，並以書面、網站或其他多元管道，向學生及家長說明。
（二）非部定、校訂課程：校外人士協助教學之課程及教材，原授課教師應事先與校外人士討論，並於兩週前提出申請表，由本校組成審查小組（審查小組成員包含行政人員6人、教師代表3人、家長代表2人）進行審查，並以書面、網站或其他多元管道，向學生及家長說明。
校外人士進入本校協助前項第一款部定、校訂課程教學有臨時性需求者，學校應於課程開始一週前，準用前項第二款審核機制辦理。
     學生或家長申請閱覽第一項第一款、第二款教材者，本校應予提供。
11、 校外人士協助教學或活動，應遵守十二年國民基本教育課程綱要、相關法規(如    
  教育基本法、性別平等教育法)及國際人權公約(如消除對婦女一切形式歧視公約、
  兒童權利公約、身心障礙者權利公約)之規定。

12、 本校進用或運用校外人士協助教學或活動，應遵行下列規定：
（一）事先瞭解校外人士協助教學或活動之目的、宗旨及實施方式。
（二）明確告知校外人士本要點之規定。
（三）符合各該教育階段學生成長及學習需求。
（四）不得為特定政治團體或宗教信仰從事宣傳或活動。
（五）不得有商業或為其他利益衝突之行為。
（六）私立學校應符合教育基本法第六條第四項規定。
13、 長期協助教學或活動之校外人士，由本校提供必要之職能訓練。
14、 本校應就校外人士協助教學或活動，瞭解其實施成效，作為學校課程及教材規劃之參考。
15、 本校由教務處教學組負責校外人士協助教學或活動及家長諮詢、申訴之相關事項。
前項申訴案件之處理期限不得超過三十日；其未能在規定期限內辦結者，應依分層負責簽請核准延長，並將延長理由以書面告知申訴人。
16、 校外人士協助教學或活動違反相關法規或本要點規定者，本校應終止契約關係或運用關係，並依相關法令處理。
17、 本要點經校務會議通過後實施，修正時亦同。











【附件一】
臺北市立大學附設實驗國民小學
      校外人士協助教學或活動入校須知
歡迎您至本校協助教學或活動，基於維護學生權益，請您詳閱本須知內容，並於下方簽名確認，感謝您的配合！
	一、資格
	自我檢核
	備註

	曾犯性侵害犯罪防治法第二條第一項所定之罪，經有罪判決確定
	□是
	□否
	任何1項勾選「是」，學校不得進用或運用

	曾受兒童及少年性剝削防制條例規定處罰，或受性騷擾防治法第二十條或第二十五條規定處罰
	□是
	□否
	

	曾經各級社政主管機關依兒童及少年福利與權益保障法第九十七條規定處罰
	□是
	□否
	

	曾體罰或霸凌學生，造成其身心嚴重侵害
	□是
	□否
	

	有性別平等教育法第二十七之一條第一項第一、二款及同條第三項之情形者
	□是
	□否
	

	二、義務及重要事項
	檢視確認
	

	需遵守十二年國民基本教育課程綱要總綱與各領綱規定
	□可以
	任何1項未勾選，學校不予進用或運用

	需遵守相關法規(如教育基本法、性別平等教育法)及國際人權公約(如消除對婦女一切形式歧視公約、兒童權利公約、身心障礙者權利公約)之規定
	□可以
	

	不得為特定政治團體或宗教信仰從事宣傳或活動
	□可以
	

	不得有商業或為其他利益衝突之行為
	□可以
	

	需遵守學校訂定之規章，並尊重學生之權利
	□可以
	

	需參與地方教育主管機關或學校所提供之教育訓練
	□可以
	

	原授課教師為學校課程之主要授課者，校外人士係為協助教學之角色
	□瞭解
	

	本校由教務處教學組負責校外人士協助教學或活動及家長諮詢或申訴之相關事項
	□瞭解
	

	校外人士協助教學或活動違反相關法規或本要點規定者，本校應終止契約關係或運用關係，並依相關法令處理
	□瞭解
	


簽名：___________________________
【附件二】
臺北市立大學附設實驗國民小學
校外人士協助教學或活動申請表
	申請處室/班級
	
	申請人
	

	申請日期
	中華民國          年         月          日

	協助教學或活動人士
	姓名：
連絡電話：
個人學經歷：
	服務單位：


	協助教學或活動人士資格
	□無「犯性侵害犯罪防治法第二條第一項所定之罪，經有罪判決確定」
□無「受兒童及少年性剝削防制條例規定處罰，或受性騷擾防治法第二十條或第
  二十五條規定處罰」
□無「經各級社政主管機關依兒童及少年福利與權益保障法第九十七條規定處
  罰」
□無「曾體罰或霸凌學生，造成其身心嚴重侵害」
□無「有性別平等教育法第二十七之一條第一項第一、二款及同條第三項之情形
  者」
(曾犯任何1項，學校不得進用或運用)

	協助教學或活動時間
	

	課程大綱
	

	教材形式
	□教學計畫書、□教學簡報、□印刷品、□影音光碟、□其他於課程或活動中使
  用之教學資料，請說明：                                  

	教材內容簡介
	

	申請結果
(由學校填寫)
	□通過。
□修正後再審(請於＿＿年＿＿月＿＿日前提出修正資料)。
□修正後通過。 
□不通過。


備註：校外人士協助教學或活動違反相關法規或本要點規定者，本校應終止契約關係或運用關係，並依相關法令處理。
申請人：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿(簽章)
【附件三】
	臺北市立大學附設實驗國民小學                                               校外人士協助教學
非部定、校訂課程時段教學計畫審查表

	審查項目
	參照標準
	申請處室/班級自評
	審查小組審查意見
	填表說明

	適用法規
	符合要點第5點各項規範
	□ 是
□ 否
其他：__________
	□ 符合
□ 不符合
其他：__________
	請勾選或具體說明符合各項規範之相關內容。

	適用對象
	符合學習階段
	□第一學習階段
□第二學習階段
□第三學習階段
	□ 符合
□ 不符合
其他：__________
	請勾選或具體說明適合之學習階段

	適用指標/素養
	符合課程綱要及指標／素養
	　
	□ 符合
□ 不符合
其他：__________
	請具體說明對應之主題軸、主要概念、指標／素養

	適用領域
	符合課程領域
	學習領域
□國語文   □英語文□本土語文 □新住民語文□數學     □社會
□自然與生活科技／自然科學
□藝術與人文／藝術
□綜合活動 □健康與體育□科技     
	□ 符合
□ 不符合
其他：__________
	請勾選或具體說明符合之課程領域

	適用議題
	符合議題
	□性別平等□人權　□環境 
□海洋　□品德  □生命　□法治
□科技　□資訊  □能源　□安全  □防災  □家庭教育□生涯規劃      □多元文化□閱讀素養 □戶外教育
□國際教育  □原住民族教育
	□ 符合
□ 不符合
其他：__________
	請勾選或具體說明符合之議題

	預期成效
	可習得學習目標
	　
	□ 符合
□ 不符合
其他：__________
	請具體說明符合之學習目標

	審查結果
（審查小組填寫）
	□通過。
□修正後再審(請於________年________月________日前，將修正資料再次函送)。
□修正後通過。 
□不通過。

	申請人姓名：
	　
	聯絡電話：

	審查小組簽章：
	　



【附件四】
[image: ]


	              臺北市立大學附設實驗國民小學
                    校外人士協助教學
     非部定、校訂課程時段教學計畫審查小組人員名冊

	序號
	職稱
	姓名
	簽名

	1
	校長
	邱世明
	

	2
	教務主任
	
	

	3
	學務主任
	
	

	4
	輔導主任
	
	

	5
	研究發展處主任
	
	

	6
	總務主任
	
	

	7
	教師代表
	
	

	8
	教師代表
	
	

	9
	教師代表
	
	

	10
	家長代表
	
	

	11
	家長代表
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