			        
臺北市立大學附設實驗國民小學
112學年度作業調閱實施計畫

1、 依據：臺北市國民小學分層負責明細表、校務評鑑規準。
2、 目的
(1) 瞭解學生作業品質及習寫的情形。
(2) 分析教師對學生作業之指導情形。
(3) 探究教師教學進度和學生學習狀況。
3、 對象：全校一至六年級全體學生。
4、 方式
(1) 定期調閱：由教務處或相關處室依預定期程（附件一）進行抽閱各科四份作業，自選各科一份作業。
(2) 不定期調閱：視實際需要或特殊狀況進行調閱。
5、 內容
以學生習作、練習簿以及各類形成性評量或筆記等作業為主。項目如：語　　　　文、數學、生活、自然與生活科技（含資訊）、社會、綜合、健康與體育、藝術與人文等及聯絡簿。（後附調閱紀錄表三式，請詳附件二~附件四，依調閱項目擇用）
6、 調閱程序
(1) 定期調閱
1. 由教務處會同各處室排定作業調閱日程表。
2. 調閱當天公告抽閱號碼，若遇空號則向下順延一號。
3. 請任課教師準時將作業收齊，並填妥調閱記錄表自評部分後，送至指定的調閱單位。
4. 調閱作業程序圖：
依檢閱項目檢查作業並完成記錄表中之回饋意見，值得觀摩之處拍照彙整，供教師觀摩交流。
作業連同記錄表送回任課教師
記錄表連同作業本交至檢閱單位指定地點
填寫調閱記錄自評表
教師收齊作業







完成
任課教師確認回饋意見後簽名並交回教務處存查



(2) 不定期調閱：由督學、校長、各處室主任或其他教育行政主管機關代表等     指定科別、年級、班級或座號調閱之。
七、調閱結果：調閱單位以書面或口頭方式告知任課教師。

【附件一】臺北市立大學附設實驗國民小學112學年度調閱作業日程表
	調 閱 日 期
	科目調閱作業
	年   級
	調閱單位

	112年11月16日（四）
	自然習作
	三 ~ 六年級
	教務處

	112年11月21日（二）
	世界大不同作業
	一 ~ 三年級
	教務處

	112年11月23日（四）
	英語作業
	四 ~ 六年級
	教務處

	
	聯 絡 簿
	三年級
	學務處

	112年11月28日（二）
	數學習作
	一 ~ 三年級
	教務處

	
	聯 絡 簿
	二年級
	學務處

	112年11月30日（四）
	數學習作
	四 ~ 六年級
	教務處

	112年12月7日（四）
	社會習作
	三 ~ 六年級
	教務處

	
	健體作業
	一 ~ 六年級
	學務處

	112年12月12日（二）
	聯 絡 簿
	一年級
	學務處

	(下學期)
113年5月2日（四）
	生活習作
	一 ~ 二年級
	教務處

	
	聯 絡 簿
	四年級
	學務處

	113年5月6日~10日
	藝文領域成果展
	三 ~ 六年級
	教務處

	113年5月7日（二）
	國語習作
	一 ~ 三年級
	教務處

	113年5月9日（四）
	國語習作
	四 ~ 六年級
	教務處

	
	聯 絡 簿
	五年級
	學務處

	113年5月14日（二）
	主題探究作業
	一 ~ 二年級
	輔導室

	113年5月16日 (四）
	綜合作業
	三 ~ 六年級
	輔導室

	
	聯 絡 簿
	六年級
	學務處

	[bookmark: _GoBack]113年5月23日（四）
	資訊作業
	三 ~ 六年級
	研發處

	
	作   文
	三 ~ 六年級
	教務處


備註：
＊三至六年級藝術與人文請於校慶期間及藝術季（5月份）展示各年級作品，列入教務處調閱範圍。
＊作文每學期須習寫四篇以上〈段落、結構完整成篇之作文，不含日記、學習單〉。
＊集中式特教班、資優班、潛能教室等各類作業由輔導室調閱。

【附件二】臺北市立大學附設實驗國民小學
112學年度作業調閱紀錄表
	基本資料
	班    別
	     年     班
	任課老師
	                        老師

	
	領    域
	
	調閱日期
	年      月       日

	
	抽調號碼
	           (四名)
	預定進度
	第         單元( 第         課)

	
	自定號碼
	           (一名)
	實際進度
	

	
	實交號碼
	
	缺交原因
	

	教    師    自    評
	檢   閱   結   果   勾   選

	習
作
概
況
	 項    目
	請 勾 選 合 適 的 敘 述
	1.如期送閱
  □於調閱當天送閱     □未如期送閱
2.批改方法
  □等第或分數符號清楚記有批閱日期
□部分未註明批閱日期或符號不清
□等第或分數符號不清楚未註明批閱日期
3.批改狀況
  □錯誤訂正後教師再批改         
□錯誤部分能囑其訂正
□錯誤部分未予訂正
4.親師聯絡
  □家長皆有協助簽閱
  □部分有家長協助簽閱
  □未能請家長協助簽閱
5.簿本保持
  □封面整潔完整、基本資料填寫完整       □少部分未保持整潔或填寫有錯
6.批改評語
  □評語適當語多鼓勵   
□指導多元，且能顧及個別差異
  □無評語             
□其他__________

	
	1作業進度
	□適切
□稍慢(快) 
□落後（超前）甚多
	

	
	2作業分量
	□適度  □較多  □較少
	

	
	3習寫狀況
	□端整用心□部分潦草 
□大部分潦草
	

	
	4作業內容
	□適當多元
□能評量學習成果
□能提供適度練習機會
□無法與教學目標配合
	

	
	5親師聯絡
	□每一單元（課）家長均有協助檢閱
□部份單元（課）家長有協助檢閱
□其他：（                       ）
	

	
	6簿本保持
	□簿本整潔，填寫完整
□部分未保持整潔或填寫有錯
□簿本破損或亂塗不潔
	

	批改概況
	1批改進度
	□適切  □稍慢  □落後甚多
	意見交流

	
	2批改方式
	□教師親自批改 □學生互評
□學生自評     □家長批閱
	

	
	3批改方法
	□逐題詳細批改  □逐頁大範圍批改
	

	
	4.批改註記
	□皆有批閱日期、等第
□部分有批閱日期、等第
□大部分未註明批閱日期、等第
	

	
	4錯誤訂正
	□錯誤訂正後教師再批改
□部分錯誤能訂正
□大部分錯誤未予訂正
	

	
	5批改字跡
	□端正明晰  □良好  □潦草
	

	
	6批改評語
	□每單元皆有評語□部分單元有評語  □無評語    □其他〈            〉
	

	任課老師簽名
	※本欄請於確認回饋意見之後再簽名即可※



教師填寫說明：
1.請老師填寫調閱基本資料，並依據學生作業填寫習寫概況及批改概況。
2.請於調閱日期當天上午，將此調閱紀錄表連同收齊的抽查作業送至指定地點。
3.作業經相關人員調閱後，於紀錄表上簽註檢閱結果發還教師，教師確認回饋意見後簽名，正本交由教務處存查。


【附件三】臺北市立大學附設實驗國民小學
112學年度聯絡簿調閱紀錄表
	基本資料
	班    別
	     年      班
	導    師
	老師

	
	班級人數
	共           人
	調閱日期
	年     月      日

	
	抽閱座號
	共    人
	缺交座號
及
處理方式
	

	教    師    自    評
	檢   閱   結   果   勾   選

	習
作
概
況
	 項    目
	請 勾 選 合 適 的 敘 述
	1.如期送閱
  □於調閱當天送閱   □未如期送閱
2.簿本封面書寫完整
  □全部達到         □大部份達到  
□大部分未達到     □未達到
3.簿本保持整潔美觀
  □全部達到         □大部份達到  
□大部分未達到     □未達到
4.每日確實填寫聯絡簿事項
  □全部達到         □大部份達到  
□大部分未達到     □未達到
5.運用各種方式正向鼓勵學生
  □全部達到         □大部份達到  
□大部分未達到     □未達到
6.每日均有家長與導師簽章
  □全部達到         □大部份達到  
□大部分未達到     □未達到
7.親師溝通密切
  □全部達到         □大部份達到  
□大部分未達到     □未達到
8.善用聯絡簿內的各項欄位
  □全部達到         □大部份達到  
□大部分未達到     □未達到
9.確實追蹤學生訂正情形
  □全部達到         □大部份達到  
□大部分未達到     □未達到

	
	1每日作業分量
	□適度  □較多  □較少
	

	
	2習寫狀況
	□端整用心並無缺漏
□部分潦草
□大部分潦草
	

	
	3簿本保持
	□簿本整潔，填寫完整
□部分未保持整潔或填寫有錯
□簿本破損或亂塗不潔
	

	
	4親師聯絡
	□家長聯絡確實並有簽名
□大部分家長有協助檢閱
□大部分家長未能協助檢閱
	

	批改概況
	1批改方式
	□教師親自批改 □學生互評
□學生自評     □其它
	意見交流（或多元運用分享等）

	
	2批改字跡
	□端正明晰  □良好  □潦草
	

	
	3批改方法
	□逐題詳細批改  □逐頁大範圍批改
	

	
	4批改註記
（可複選）
	□記有批閱日期  □教師簽名
□教師蓋章   □有獎懲章   □其它
	

	
	5親師互動
	□頻繁  □視需要  □偶爾  □很少
	

	
	6多元利用
	□日記  □背詩詞經典  □做家事
□每日成語  □品德教育實踐規準
□其他：
	

	導師簽名
	※本欄請於確認回饋意見之後再簽名即可※


教師填寫說明：
1.請老師填寫調閱基本資料，並依據學生作業填寫習寫概況及批改概況。
2.請於調閱日期當天上午，將此調閱紀錄表連同收齊的聯絡簿送至學務處。
3.作業經相關人員調閱後，於紀錄表上簽註檢閱結果發還教師，教師確認回饋意見後簽名，正本交由學務處存查。
【附件四】臺北市立大學附設實驗國民小學
112學年度作文簿調閱紀錄表
	基本資料
	班    別
	     年     班
	任課老師
	                        老師

	
	領    域
	語文領域
	調閱日期
	年     月     日

	
	抽閱號碼
	           (四名)
	預定進度
	依照作文計畫，共       篇

	
	自定號碼
	           (一名)
	實際進度
	實際完整架構，共       篇

	
	實交號碼
	
	缺交原因
	

	教    師    自    評
	檢   閱   結   果   勾   選

	習
作
概
況
	 項    目
	請勾選合適的敘述
	1.如期送閱
  □於調閱當天送閱     □未如期送閱
2.習寫篇數
  □四篇以上   □不足四篇
3.批改方法
  □等第或分數符號清楚記有批閱日期
□部分未註明批閱日期或符號不清
□等第或分數符號不清楚未註明批閱日期
4.批改狀況
  □錯誤訂正後教師再批改         
□錯誤部分能囑其訂正
□錯誤部分未予訂正
5.親師聯絡
  □家長皆有協助簽閱           
  □部分有家長協助簽閱        
  □未能請家長協助簽閱
6.簿本保持
  □封面整潔完整、基本資料填寫完整       
  □少部分未保持整潔或填寫有錯
7.批改評語
  □評語適當語多鼓勵   
□指導多元，且能顧及個別差異
  □無評語             
  □其他__________

	
	1習寫篇數
	□一共（       ）篇
(完整架構篇數)
	

	
	2文體分布
	□記敘文□說明文 □議論文 
□詩歌□應用文□其他：                 
	

	
	3習寫狀況
	□字體端正 □部分潦草 
□大部分潦草
	

	
	4作文內容
	□內容能符合題目（或主題）
□文章結構完整（至少三段）
□段落、格式正確
□正確使用標點符號
	

	
	5親師聯絡
	□每一篇家長均有協助檢閱
□部份篇數家長有協助檢閱
□其他：（               ）
	

	
	6簿本保持
	□簿本整潔，填寫完整
□部分未保持整潔或填寫有錯
□簿本破損或亂塗不潔
	

	批改概況
	1批改進度
	□適切  □稍慢  □落後甚多
	意見交流

	
	2批改方式
	□教師親自批改 □學生互評
□學生自評     □家長批閱
	

	
	3批改方法
	□每一篇皆有評語 
□部分篇數有評語
□無評語  □其他：            
	

	
	4.批改註記
	□皆有批閱日期、等第
□部分有批閱日期、等第
□大部分未註明批閱日期、等第
	

	
	4錯誤訂正
	□錯誤訂正後教師再批改
□部分錯誤能訂正
□大部分錯誤未予訂正
	

	
	5批改評語
	□針對作文形式給予意見
□針對作文內容給予意見
□其他〈                〉
	

	任課老師簽名
	※本欄請於確認回饋意見之後再簽名即可※


教師填寫說明：
1.請老師填寫調閱基本資料，並依據學生作業填寫習寫概況及批改概況。
2.請於調閱日期當天上午，將此調閱紀錄表連同收齊的作文簿送至教務處。
3.作業經相關人員調閱後，於紀錄表上簽註檢閱結果發還教師，教師確認回饋意見後簽名，正本交由教務處存查。
